Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2022 z dnia 5 stycznia 2022 .

REGULAMIN UZYTKOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

W GMINNYM OSRODKU SPORTU | REKREAC)I W MIEDZNEJ /S W WOL

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczerstwa kontrahentom
i pracownikom oraz ochrony mienia na podstawie art. 111 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1781), art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objety jest teren zewnetrzny wokodt budynku: wiata grillowa, zespét boisk,
miasteczko rowerowe, sitownia zewnetrzna, parking i wejscia do budynku, a takze teren wewnatrz
obejmujgcy korytarze i hole na parterze oraz na pietrze, niecki basenowe, zjezdzalnia, kasa, sitownia,
kregielnia i recepcja

2. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji i zapisywanie obrazu na nosniku fizycznym podlega wyfacznie obraz z kamer systemu
monitoringu.

§3

Monitoring nie obejmuje:

e pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia

e pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc medyczna
e pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,

e pomieszczen sanitarno-higienicznych,

e szatnii przebieralni,

e sekretariatu, archiwum, pomieszczen gospodarczych



§4

Osoby przebywajgce na terenie placéwki sg informowane o funkcjonowaniu systemu monitoringu
wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych miejscach tabliczek
informacyjnych.

10.

11.

§5

Urzadzenie rejestrujgce znajduje sie w pomieszczeniu recepcji do ktérego majg dostep jedynie
kierownik i osoby upowaznione przez kierownika.

Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajgce upowaznienie dyrektora.

Wykaz komputerdow z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajgcym przegladanie nagran
systemu monitoringu stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres 30 dni. Po uptywie tego terminu dane
sg automatycznie nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpic¢ jedynie za zgoda
Administratora Danych w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postepowania
wyjasniajgcego).

Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje Administrator Danych lub osoba
upowazniona przez Administratora Danych.

Osoba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje tg czynno$¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest Administratorowi Danych lub osobie przez niego
wskazanej.

Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia wystgpienia
zdarzenia, ktére zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowdd niewtasciwych zachowan utrwalony zapis
moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze oraz wymiarowi
sprawiedliwosci jako materiat dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
zatwierdzonego przez Administratora Danych. Przekazanie nosnikéw zewnetrznych podmiotom
uprawnionym odnotowuje sie w Rejestrze dziatarnh w systemie monitoringu, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

W trakcie wglagdu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdje¢ lub
filmowanie odtwarzanego materiatu.

Kazda osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze wystgpi¢ do Administratora
Danych z pisemnym whnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu jako materiatu
dowodowego.



§7

1. Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zostac opisany i zabezpieczony przed utrata, zniszczeniem,
uszkodzeniem lub dostepem o0sdb nieupowaznionych.

2. Zapisane nosniki przechowane sg w sekretariacie w sejfie.

3. Niszczenie nosnikéw zawierajgcych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest komisyjnie w
obecnosci min. dwdch osdb wyznaczonych przez Administratora Danych.

4. Wykonanie niszczenia nosnikdéw zawierajgcych nagrania potwierdzane jest wpisem w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu.

§8

1. Odpowiedzialnym za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest kierownik,
ktory ma dostep do:
e bezposredniego podgladu kamer,
e urzadzen rejestrujgcych,
e zarejestrowanych nagran.

2. Nadzoér nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych petni
Administrator Danych lub osoba przez niego upowazniona.

3. Dostep do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.

4. Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w pkt. 1.

§9

1. Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzgdzenia rejestrujace.
2. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placoéwce kamer lub zauwazy prébe
ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Administratora Danych.

§ 10

Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu zlecane s3
wytgcznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie.

§11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Administrator Danych.



WYKAZ KOMPUTEROW

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania

monitoringu wizyjnego

UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU

Lp.

Komputer / Umiejscowienie

Uwagi

Rejestrator + monitor z podgladem - portiernia




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIAtAN W SYSTEMIE MONITORINGU

W GMINNYM OSRODKU SPORTU | REKREACJI W MIEDZNEJ Z/S W WOLI

Lp.

Data

Opis wykonanego dziatania

Osoby
wykonujgce

Podpisy 0sob
wykonujgcych

Opis wykonane] operacji powinien zawieraé:

e w przypadku wglagdu do nagran — imie i nazwisko osoby wglgdajacej, cel i zakres (okres zapisu,
numery kamer),
e w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer) dane osoby, ktorej przekazano nosnik,
o w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik,

w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposéb zniszczenia.




